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Ambito General

Categoria Doméstico - Profesional

Nombre Todoist

Fecha 2/11/20

Descripción Todoist es la combinación entre una agenda y un gestor de tareas virtual capaz de organizar diversos proyectos con 
utilidades como el establecimiento de fechas límite y la creación de listas de tareas. Esta plataforma se sincroniza en todos 
tus dispositivos (e incluso cuentas de correo electrónico, Dropbox, Amazon Alexa o Google Calendar, entre otras 
plataformas) mediante el acceso a tu cuenta y en ella puedes gestionar varios proyectos a la vez. Además, te permite crear 
tareas en cada proyecto y después definirlas, categorizarlas, priorizarlas y ponerles fecha límite creando una agenda 
electronica, que mediante notificaciones, te informa sobre tu rendimiento y los límites de entrega.

Versión actual Version 1040 (28 de octubre de 2020)

Tipo licencia Versiones gratuita y de pago.

Vers. anteriores Version 702 (2015/09/19), Version 918 (2018/10/10) y Version 1032 (2020/09/23)

Responsables Doist Inc.

Precio 0,00 €

URL programa https://todoist.com/

URL manual https://todoist.com/guide/getting-started?lang=en

URL ver. prueba https://todoist.com/users/showregister

URL ver. demo https://todoist.com/users/showregister

Fecha publicación 28/1/07

Sistema operativo Multiplataforma.

Lenguas interfaz Multilingüe.

Lenguas trabajo

Relación con TM Este programa se puede relacionar con cualquier ámbito de la traducción, puesto que es una agenda-gestor de tareas 
virtual destinado a la planificación y organizar de las tareas para la máxima organización y aprovechamiento del tiempo. 
Por ejemplo, en el caso de tener varias traducciones con diversas tareas, el traductor puede crear por cada traducción un 
proyecto y en cada proyecto añadir las diversas tareas que lo componen (visionado, documentación, traducción, etcétera) 
con unas directrices, fecha de entrega y prioridades concretas.

Formatos trabajo

Requisitos hard. Ningún requisito de hardware.

Requisitos soft. El único requisito que precisa es la conexión a Internet.

Funciones esp. - Categorizar y subcategorizar tareas
- Crear tareas y subtareas
- Definir prioridades por tarea
- Asignar etiquetas a las tareas
- Establecer fechas límite y recordatorios
- Vista general de todas las actividades y tareas por hacer
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- Búsqueda de tareas
- Establecimiento de filtros
- Ordenación de tareas por prioridad, nombre y responsable
- Objetivos diarios y rachas
- Visualización de estadística
- Posibilidad de compartir proyectos 
- Asignar tareas para delegar 
- Añadir comentarios a las tareas 
- Registro de actividad por tarea

Captura pant-1
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Captura pant-2

Captura pant-3

Comentarios Precio: Hay tres versiones: Free “For Starters” (0.00 €), Premium “For Pros” (3.00 € al mes) y Business “For Teams” 
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(5.00 € al mes).
Sistema operativo:
- Web: puedes utilizar la aplicacioón de Todoist para la web en los siguientes navegadores:
1. Google Chrome en macOS, Windows y Linux
2. Firefox en macOS, Windows y Linux
3. Opera en macOS, Windows y Linux
4. Safari en macOS y Windows
5. Microsoft Edge en Windows
6. Internet Explorer 9+ en Windows
- iOS: si tu dispositivo tiene iOS 11 o superior.
- Android: si tu dispositivo funciona con Android 6.0 o una versión superior.
- macOS: si tu ordenador tiene macOS 10.11 o superior.
- Windows: para utilizar la aplicación nativa de Todoist para Windows 10 necesitas tener Windows 10 versión 1709 o 
superior. También puedes utilizar la aplicación para Windows Legacy si tu ordenador tiene XP o una versión de Windows 
más reciente.
Lenguas interfaz: Checo, danés, inglés, alemán, español, finés, francés, italiano, neerlandés, noruego, polaco, portugués, 
ruso, sueco, turco,  chino, coreano y japonés.
Las opciones Premium y Business serán necesarias en el caso de tener un equipo de más de cinco miembros o más de 80 
proyectos y funcionalidades como los recordatorios o las estadísticas de productividad.

Ayuda alumnado Tendero López, Andrea

E-mail alumnado atenlotrad@gmail.com

Ayuda general  -https://get.todoist.help/hc/es/categories/200608512-Ayuda-de-Todoist 
 -https://get.todoist.help/hc/en-us 
 -https://get.todoist.help/hc/en-us/categories/115000626249-FAQ-Troubleshooting 
 -https://blog.doist.com/how-to-use-todoist-effectively/ 
 -https://www.reddit.com/r/todoist/

Ayuda programa

FAQ-1 Estoy intentando sincronizar las listas de tareas que he creado en la aplicación de Windows con las creadas en mi iPhone, 
pero no se sincronizan ¿Cómo puedo arreglarlo?

Respuesta FAQ-1 Lo primero que tienes que hacer es confirmar qué plataforma está fallando a la hora de sincronizar los datos. Para hacerlo 
tendrás, primero, que asegurarte de que tienes las últimas versiones de la aplicación para ambos dispositivos. Si ese no es 
el caso, añadir una tarea en cada plataforma y revisar si aparece en el Todoist para web. Si esas tareas aparecen, intenta lo 
contrario: añade una tarea en web y revisa que esté en las aplicaciones. 
Cuando hayas confirmado cuál es la plataforma que falla, ponte en contacto con el equipo de soporte de Todoist.

FAQ-2 ¿Puedo utilizar Todoist sin conexión a Internet?

Respuesta FAQ-2 Sí, Todoist te permite utilizarlo offline, todas las tareas y cambios que hagas mientras no tengas conexión a internet se 
actualizarán y sincronizarán en el momento en que vuelvas a restablecer la conexión.
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